
CONTRAT DE LOCATION DE SALLES 

Salles à louer 

 La grande salle, pouvant accueillir jusqu’à 45 personnes en style école, est idéale pour des
formations ou des présentations. Apportez votre ordinateur, la salle est munie d’un projecteur au
plafond. Vous pouvez aussi choisir de placer les tables en carré ou en U pour des rencontres de 12 à
24 personnes. Cette salle est aussi idéale pour un cocktail convivial (capacité de 65 personnes).

Inclus : tables et chaises, projecteur et écran, téléphone, accès à Internet sans fil 
Sur demande (gratuit) : tableau à feuilles mobiles et marqueurs (flip-chart) 
Sur demande (moyennant des frais) : service de traiteur, café et thé 

Horaire de location Tarifs (taxes en sus) 
La salle est disponible du lundi au 
vendredi de 8 h 30 à 16 h 30. Grande salle 

Journée complète 
(de 8 h 30 à 16 h 30) 369$ 

Demi-journée 
(durée de 2 à 4 heures) 175 $ 

Courte durée 
(moins de 2 heures) 65 $/heure 

Rabais 

Pour cinq (5) réservations et plus, dans l’année en cours, un rabais de 10 % sera octroyé sur le prix de location 
de salles. Aucun rabais ne sera octroyé sur les tarifs de « courte durée » ni pour la location du projecteur. 

Date 
AAAA/MM/JJ 

Salle Horaire de location Heures de 
location 

Disposition 
de la salle 

Grande 
salle 

Journée complète 
Demi-journée 
Durée courte 

Début : 

Fin : 

style école 
en carré 
en U 
style théâtre 

* Des frais peuvent s’appliquer

Formulaire de réservation de salle – 514 845-4411, poste 1221 – acdelices@ottiaq.org 

Paiement 

Vous recevrez vos identifiants par courriel. Vous pourrez payer votre facture directement sur le 
Portail OTTIAQ. Dès que le paiement sera fait, veuillez envoyer un courriel de confirmation de 
paiement à acdelices@ottiaq.org afin que nous puissions finaliser votre demande de location de salle. 

Il est important de garder vos identifiants pour une prochaine demande de location de salle. 

Politique d’annulation 

En cas d’annulation moins de cinq jours ouvrables avant la tenue de l’événement, des frais de 50 % du montant prévu 
pour la location seront facturés. 

mailto:acdelices@ottiaq.org
https://portail.ottiaq.org/
mailto:acdelices@ottiaq.org


Consentement 

En soumettant ce formulaire, j’accepte que les renseignements fournis soient utilisés par l’OTTIAQ uniquement dans le 
cadre de ma demande de location et de ce qui en découle directement, et ce, jusqu’à échéance de la présente entente. 

Signature 

Date 
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